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Outlook 2016 設定方法

1. 画面が表示されたら、『次へ』をクリックして下さい。

※補足

スタートアップ画面が出ない場合は以下の操作をして下さい。

画面左上の

『ファイル→情報→アカウント設定→アカウント設定』の順で

クリックし、電子メールアカウントの画面が出たら、

『新規』のボタンをクリックして下さい。

→3に進んでください。



2

2. 『はい』の欄に「●」が入っている事を確認し、『次へ』をクリックして下さい。
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3. 『自分で電子メールや～』に「●」を入れ、『次へ』をクリックして下さい。
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4. 『POP または IMAP』に「●」を入れ、「次へ」をクリックして下さい。
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5. ①～⑨の欄に、下表の通りに入力して下さい。

① 名前 任意（※漢字、アルファベットどちらでも可）

② 電子メールアドレス 会員ページで登録した『メールアドレス』を入力

③ アカウントの種類 『POP3』を選択

④ 受信メールサーバー 『pop.kvision.ne.jp』を入力

⑤ 送信メールサーバー 『mail.kvision.ne.jp』を入力

⑥ アカウント名 会員ページで表示された 『POP ID』 を入力

⑦ パスワード 会員ページで表示された 『POP パスワード』を入力

⑧ パスワードを保存する 『□』にチェックを入れる

⑨ メールサーバーが～ 『□』にチェックを外す

①
②
③
④
⑤
⑥
⑦⑧

⑨
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6. 画面右下の『詳細設定』をクリックして下さい。
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7.表示された小画面の上部タブより『送信サーバー』を選択してください。
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8.『送信サーバー（SMTP）は認証が必要』にチェックし、

『受信メールサーバーと同じ設定を使用する』に

「●」が入っている事を確認して下さい。
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9.上部タブより『詳細設定』をクリックし、

開いた 画面内の『送信サーバー』のポート番号を『587』に変更して下さい。

右下の『OK』ボタンをクリックして小画面を閉じて下さい。
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10.『アカウント設定のテスト』をクリックして下さい。
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11.「テストアカウント設定」の画面が出て、テストが開始されます。

タスク欄内の状況がすべて「完了」になったら、『閉じる』をクリックして下さい。
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12.画面右下の『次へ』をクリックして下さい。

※「アカウント設定のテスト」の下、『[次へ]をクリックしたら～』の

チェックをはずさないと、再度テスト画面が表示されます。
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13.「完了」の画面が表示されます。『完了』をクリックして下さい。
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